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Wir mdchten Sie auf die wesentlichen Punkte hinweisen, die bereits bei Projektstart
beachtet werden mussen, um einen reibungslosen und vollstdndigen Ablauf der
Forderabrechnung sicherzustellen.

1. Schriftliche Angebotseinholung, schriftliche Zu- und Absagen

Wurden die Kosten im Foérderantrag durch unverbindliche Preisauskinfte/Angebote
begriindet (gilt nicht bei Referenzkosten), so missen folgende
Plausbilisierungsunterlagen bei der Abrechnung vorliegen:

Schriftliche Angebotseinholung an die Bieter
Schriftliche Auftragsvergaben bzw. Absagen an die Bieter

Die Anzahl der erforderlichen Angebotsvergleiche mit den jeweiligen Zu- und Absagen
hangt vom Netto-Auftragswert ab:

© eine Plausbilisierungsunterlage bei einem Auftragswert von 1.000 EUR bis inkl.
5.000 EUR

zwei Plausbilisierungsunterlagen bei einem Auftragswert von 5.000 EUR bis
inkl. 10.000 EUR

drei Plausbilisierungsunterlagen bei einem Auftragswert von tber 10.000 EUR

2. Auftragsvergabe ab PAG-Beschluss

Auftragsvergaben dirfen erst nach dem positiven Beschluss des
Projektauswahlgremiums (PAG) erfolgen.

3. Abrechenbare Kosten

Nur die im Forderantrag genehmigten Kosten kdnnen abgerechnet werden. Die
frihestmdgliche Kostenanerkennung beginnt mit dem Tag der Sitzung des
Projektauswahlgremiums oder dem genannten Projektstart. Gefordert werden
ausschliel3lich Leistungen, die tatsachlich innerhalb des festgelegten
Durchflihrungszeitraums umgesetzt und bezahlt wurden.

4. Rechnungen und Zahlungsnachweise

© Die Rechnungsadresse muss auf den Projekttrager lauten und der Projektname
sowie der Leistungszeitraum missen angegeben sein.
Als Zahlungsnachweise kdnnen ausschlie3lich Kontoausziige verwendet werden.
Einzelbelege mit dem Vermerk ,zur Durchfuhrung dbernommen® sind nicht
ausreichend.
Teile der Rechnungen oder Zahlungsnachweise dirfen nicht unkenntlich
gemacht werden (z.B. durch Markierungen oder Schwérzungen).

4. Mitteilungspflichten bei Anderungen

Alle Anderungen gegenuber den Angaben im Forderantrag sind unverzuglich zu
melden. Wesentliche Anderungen missen vor der Umsetzung beantragt werden!
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5. Verlangerungsantrag bei Projektverzogerungen

Sollten sich Verzdgerungen ergeben, ist es erforderlich, vor Ablauf des
Durchfihrungszeitraums einen Antrag auf Verlangerung Uber die DFP zu stellen.

6. LEADER-Tafel

Bitte stellen Sie sicher, dass der Férderhinweis, in Form einer LEADER-Tafel, an
einem gut sichtbaren Ort angebracht wird. Die LAG Region Villach-Umland Gbernimmt
die Bestellung und Kosten der LEADER-Tafel und diese wird dann persodnlich an Sie
Ubergeben.
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Wichtig: Die Erstellung eines Zahlungsantrags in der DFP ist erst moglich, wenn der
Status lhres Antrags unter ,Meine Antrage“ den Status ,genehmigt” aufweist.

Folgende Schritte fur die Erstellung des Zahlungsantrags sind dabei zu beachten:

01 02 03 04

Freigabe zur Abrechnung Vorpriifung Zahlungsantrag
Dateneinsicht erstellen durch uns einreichen

* Einstieg in die DFP * Projektbericht + * Info an uns sobald * nach unserer
* unter ProjektUbersicht Formblatt Vergabe Abrechnung fertig ist Freigabe (empfohlen)
Freigabe erteilen an uns senden * wir prifen den ZA * danach Info an uns
* Zahlungsantrag in * Rickmeldung von
der DFP erstellen uns

Schritt 1: Freigabe zur Dateneinsicht

In die DFP einsteigen.

Zum Bereich ,Meine Férderantrage® navigieren.

Beim entsprechenden Antrag auf das Lupen-Symbol klicken, um zur Projektiibersicht zu gelangen.
Zum Bereich ,Freigabe zur Dateneinsicht fiir LAG® navigieren.

[ Freigabe zur Dateneinsicht fir LAG ] )

on

Kommunikation 4
Zahlungsantrige “

i ine 4
Férderantragsversionen “
Zahlungen N
Verstofie 1

5. Auf Freigabe zur Dateneinsicht erteilen” klicken.

Freigabe zur Dateneinsicht fiir LAG) -

Ich stimme zu, dass die Lokale Aktionzgruppe (LAG) nach Genehmigung odsr Ablehnung meines Farder bzw. Zshl durch die illigende Stelle Einsicht in folgends hee und =samt Unterlagen, erhilt, die dber dis
Projektisbersicht in der DF zuganglich sind:

« Zahlungsantrage, inkl Umerlagen

+ Informationen threr meldepfiichtigen Veranstaltungen und Veranstaltungsterminen

+ Informationen zu fesigestellien Verstafien und Ergebnisse von Vor-Ort-Kentrollen
Die Einsicht dient dem Zweck der LAG, forderwerbende Peraonen nicht nur bei der Initiierung und Entwicklung von Projelten bis hin zur Erstellung dea Férderantrages zu unterstiitzen sondern darlber hinaus auch bis zum Abschluss der Férderprojekie zu
begleiten (siehe Punkt 20.2.1.2 der i u 5 zur L g jektmafinshmen der Landlichen klung im Rahmen das ieplan (sterrsich 2023 2027 bzw. im Fall von CLLD-Prajekten im Bundesland Tircl

gemilh Punkt 5 der Farderrichllinis Regionslentwicklung Tirol).

bearb dsstzlich keine K naf zum Thema finden Sie unter

Diese Zusnmmung kann jaderzen uber den Bereich Freigabe zur Dateneinsicht fir LAG” widernufen werden. Der Widerruf hat auf die
ity

w.ama.at/aligemein/datanschutzerklasrung

urda noch keine Freigahe erteilt
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Schritt 2: Abrechnung erstellen

Bitte senden Sie uns den ausgefillten Projektbericht sowie das Formblatt Vergabe
vorab per E-Mail zur Durchsicht. Erst nach unserer Prifung kann der Projektbericht
unterzeichnet und in der DFP hochgeladen werden (als Word-Dokument sowie als
unterzeichnete PDF-Version).

Wahrenddessen kann bereits mit der Eingabe aller relevanten Daten und dem
Hochladen der erforderlichen Dokumente in der DFP begonnen werden. Das Foto der
montierten Fordertafel ist in der DFP unter ,zusatzliche Dokumente®“ hochzuladen.

- Video-Anleitung zur Erstellung eines Zahlungsantrags in der DFP:
DEP Zahlungsantrag - YouTube

Ein umfassendes Handbuch zur Forderabrechnung in der DFP mit allen wichtigen
Informationen wird von der AMA in Kiirze auf der Homepage zur Verfiigung gestelit.

Schritt 3: Vorprifung durch uns

Vorprifung durch uns wird unbedingt empfohlen und kann nur durchgefihrt, wenn
der Zahlungsantrag noch nicht freigegeben wurde (siehe Schritt 4): Sobald alle
Daten eingegeben und samtliche Dokumente hochgeladen wurden, bitten wir um eine
kurze Info. Da wir Lesezugriff auf den Zahlungsantrag haben, kénnen wir diesen prifen
und anschlielBend eine Rickmeldung geben, ob dieser vollstandig und korrekt ist oder
ob Anpassungen erforderlich sind.

Schritt 4: Zahlungsantrag einreichen
Wir empfehlen, den Zahlungsantrag erst nach unserer Freigabe einzureichen.

Sobald der Zahlungsantrag eingereicht wurde, bitten wir um eine kurze Info, damit wir
die Forderstelle entsprechend benachrichtigen kdnnen.

Arbeitsdokument: Anderungen nach Bedarf maoglich
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https://www.youtube.com/playlist?list=PLCa2YX6LFRR3cHXfHiTBkkUDEB_OgDqJq

